
SARADAR PATEL UNIVERSITY 
B.A. (MASS COMMUNICATION AND JOURNALISM) 

SEMESTER 3 
FOUNDATION COURSE 
UA03FFNG21 FUNCTIONAL ENGLISH 

UNIT 1  

1 Adjective (forms and functions) 

          2 Adverb (forms and functions) 

UNIT 2  

          1 Identification of phrase/clause 

          2 Synonyms/ antonyms 

UNIT 3  

          1 The continuous tenses – the continuous present (forms and uses) 

          2 The continuous past and future (forms and uses) 

UNIT 4  

          1 Letter writing – Informal (Letter to a friend) 

          2 Letter writing – Formal (Letter to any authority) 

 
SOME REFERENCE BOOKS: 

 Essential English Grammar by Raymond Murphy, Pub. Cambridge University 

 Collins Easy Learning English Conversation by Collins, Pub. Harper Collins 

 Common Mistakes In English by T.J. Fitikides, Pub. Pearson India 

 Basic English Usage by Michael Swan, Pub. Oxford University Press-New Delhi 

 

 
 
 

 
 



FOUNDATION ELECTIVES 
UA01FCOF21 – COMPUTER FUNDAMENTALS (3 CREDITS, 45 
HOURS) 

[Each Unit Carrying 25% weightage] 
Unit 1 
1. Introduction to spread sheet: Introduction, Use of spread sheet in office, Advantage of   
 Spread sheet, Screen of spread sheet, rows, columns, cell and workbook. Creating, Saving,  
  Importing, Exporting, Deleting and Protecting Worksheet, Entering text, Number and formula 
      2.Working with Spreadsheet: Absolute Reference, Relative Reference, Custom list, Search  
Andreplace data, Rearrange cell, Inserting, Deleting, Page break. 
 
Unit 2 
 1. Features of Spreadsheet: Creating Charts, chart types, Modifying Charts types and its  
Properties 
 2. Conditional Formatting  
 
Unit 3 
1. Calculation and Analysis: Types of function Statistical, Mathematical, Logical, Date,  
 HLOOKUP, VLOOKUP 
2. Pivot Tables  
Unit 4 
Unit 4 
1. Introduction to Presentation: Power point Views, creating power point templates, 
Introduction, adding text to Slide, Editing text on a slide, Formatting text, formatting 
Paragraphs, checking text, inserting table on slide, creating table in power point, creating 
Smart graphics. 
2. Organizational chart, use of clip art gallery, adding background color, use of shapes, use of  
WordArt, printing slides, setting the slide size and orientation, printing the presentation,  
Creating and presenting a custom show, animating text and graphic objects, running a slide  
Show, setting timings and Transitions. 
 
 
SOME REFERENCE BOOKS: 
 Sinha, P.K.(2004), “Computer Fundamentals”, 4th Ed.,BPB Publications  
 Computer course windows 7 and office 2010 by R.K. Taxali Publisher Tata McGrawHill. 
 Computer fundamentals By Anita Goel Pearson Publication New Delhi.  
 Rajaraman,V, “Fundamentals of Computers”, PHI  
 Leon Alex & Leon Mathews(1999), “Fundamentals of Information Technology”, Leon  

 

 

 

 

 



Core 1UA03CJMC21ર��ડયોમાપંત્રકાર – 1  
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. A.M.,F.M.,S.W.,Med.W.નો ઉપયોગ અને તેનો ભૌગો�લક, સામા�જક,સાસં્�ૃિતક સ દભર 

2. A.M.,F.M.,S.W.,Med.W.નો મા�હતી, િશક્ષણ અને મનોરંજન ક્ષેત્રે  

�િુનટ 2 

1. ર��ડયો કાયર્ક્રમના િનમાર્ણની પ્ર�ક્રયાઓ અને સંબંિધત 

2. ર��ડયો કાયર્ક્રમના પ્રસારણની પ્ર�ક્રયાઓ અને સંબંિધત  

�િુનટ 3 

1. ર��ડયોના સ્વ�પો(લોકપ્રસા, કમ્�ુિનટ- ક�મ્પ, નેટ કા�સ ટ્�) 

2. ર��ડયો કાયર્ક્રમોમાં પ્રિતભાવ ોની �ૂિમકા અને  

�િુનટ 4 

1. ર��ડયોમા ંઉચ્ચારાતી ભાષા અને �લ�ખત ભાષાનો �ુમેળ 

2. અવાજ અને ધ િ્ન, વાચન અને શ્રવ 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 માધ્યમ મીમાંસ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: પા�ર 

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 ર�પો�ટ�ગ અને ર��ડયો ર�પો�ટ�ગ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રવીણ પ્ર 

 જનસચંાર ક� પ્ર�ુખ િસદ્ધાંત એવ�્ જન મ, ડૉ. િવનોદ પાડં�ય, પા�ર્  

 

 

 

 

 

 



Core 2UA03CJMC22 ટ�લીિવઝનમા ંપત્રકાર - 1 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ન્�ૂઝ ચેન લ�ું મહત્ 

2. ન્�ૂઝ ચેનલની મયાર્દ  

�િુનટ 2 

1. ન્�ૂઝ ચેનલમાં સમાચાર લેખન  

2. ન્�ૂઝ ચેનલમાં સ્ક્રોલ લ  

�િુનટ 3 

1. ન્�ૂઝ ચેનલમાં સમાચારલક્ષી કાયર  

2. ન્�ૂઝ ચેનલમાં  ફ�ચરલક્ષી કાયર્ 

�િુનટ 4 

1. ન્�ૂઝ ચેનલમાં િનમાર્ણની પ્ર�ક્રયાઓ અને સંબંિધત સો  

2. ન્�ૂઝ ચેનલમાં પ્ રસારણની પ્ર�ક્રયાઓ અને સટ�કિનકસ 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 જનસચંાર ક� પ્ર�ુખ િસદ્ધાંત એવમ જન મ, ડૉ. િવનોદ પાડં�ય, પા�ર્  

 પ્રકાશ: નહ� કાયર�ુ ંકામ, દ�ના મલ્હોત, અ�.ુ �જતેન્દ્ર દ� 

 ર�પો�ટ�ગ અને ર��ડયો ર�પો�ટ�ગ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રવીણ પ્ર 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Core 3UA03CJMC23ર�પો�ટ�ગ અને તેના પ્રકા 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ર�પો�ટ�ગ એટલે �ુ?ં (વ્યાખ્યા અને સમ) 

2. ર�પો�ટ�ગ�ુ ંમહત્વ 

�િુનટ 2 

1. સમાચાર ર�પો�ટ�ગ: પધ્ધિતઓ અન પ્રકાર 

2. સામિયક ર�પો�ટ�ગ:પધ્ધિતઓ અન પ્રકા 

�િુનટ 3 

1. સમાચાર લેખનની લાક�ણકતાઓ અને મયાર્દાઓ 

2. સમાચાર લખેનની આચારસ�ંહતા  

�િુનટ 4 

1. સામાિયકોમા ંસ્ટોર� લેખનની પધ્ધિતઅને પ્રકાર 

2. સામાિયકોમા ંસ્ટોર� લેખનની આચારસં�હતા 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 સપંાદન, �ૃ ષ્ઠ સજ્� ઔર �ુ, પ્. રમેશ �ન, મગંલદ�પ  

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 અખબાર� લેખન, લે. �ુમારપાળ દ�સાઈ, પ્રકાશ: �જુરાત ગર્ંથિનમાર્ણ બ 

 જનસચંાર ક� પ્ર�ુખ િસદ્ધાંત એવ�્ જન મ, ડૉ. િવનોદ પાડં�ય, પા�ર્  

 

 

 

 

 

 

 

 



Allied 1UA03ARPO21રાજકારણ�ુ ંર�પો�ટ�ગ 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1.રાજક�ય ર�પો�ટ�ગએટલ ે�ુ?ં 

2.રાજક�ય ર�પોટ�ગના િવિવધ ક્ષેત 

�િુનટ 2 

1. િવિવધ સરકાર� સસં્થાઓ�ું ર�પો�ટ�ગ(બોડર, િનગમ, મહાનગરપા�લકા વગેર�) 

2. સ�ચવાલય�ુ ંર�પો�ટ�ગ 

�િુનટ 3 

1. રાજનેતાની �લુાકાત (તાલીમ) 

2. રાજનેતાની �લુાકાત (અભ્યા) 

�િુનટ 4  

1. િવિવધ �દોલનોનો ઈિતહાસ  

2. િવિવધ �દોલનો�ુ ંર�પોટ�ગ  

 
ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 રચનાત્મક રાજકાર, લે. આચાયર્ �ૃપાલાન, પ્રકાશ: નવ�વન 

 સમયને સથવાર� �જુરાત, લે. �ુન્દનલાલ ધોળ�કય, પ્રકાશ: ��ૂર 

 �જુરાતએક સરવૈ�ુ,ં સ.ં �દગતં ઓઝા, �દુશર્ન આયંગા, પ્રકાશ: નવભારત 

 આ પણ �જુરાત છે દોસ્ત,લે. િવ�તુ જોષી, સેન્ટર ફોર સોિશયલ સ્ટડ-�રુત 

 

 

 

 

 

 

 



Allied 1UA03ADMM21સ�ૂ હ માધ્યમોનો િવકાસ 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ભારતીય પત્રકારત્વનદભવઅને િવકાસ  

2. �જુરાતમા ંભાષા�કય પત્રકારત્વનો ઉદભવ અને િવક 

�િુનટ 2 

      1.ભારતમા ંપરંપરાગત માધ્યમો 

      2.લોક માધ્યમો�ું પ્રાદ�િશક વૈિવ 

�િુનટ 3 

1. સ�હૂમાધ્યમ તર�ક� ચલ�ચત 

2. ભારતીય ચલ�ચત્રોનો એિતહાિસક ક્રમમાં િવ 

�િુનટ 4  

1. સ�હૂ પ્રત્યાયનમાધ્ય તર�ક� ર��ડયો અને ટ�લીિવઝન  

2. ભારતમા ંક�બલ અને ઉપગ્રહ ટ�લીિવઝન ચેન. 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુ સ્તક:  

 સ�હૂ માધ્યમો અને સા�હત, લે. પ્રીિત શ 

 ર�પો�ટ�ગ અને ર��ડયો ર�પો�ટ�ગ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રવીણ પ્ર 

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 ટ�લીિવઝન પત્રકા�ર, રમેશ �ન, મગંલદ�પ પબ્લીક�શ, જય�રુ 

 

 

 

 

 

 

 



Allied 2UA03AREC21અથર્કારણ�ું ર�પો�ટ� 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. બ�ટ અને સરકાર� પો�લસી – સમજ અને િવશ્લેષણ 

2. બ�ટ�ુ ંર�પો�ટ�ગ (પચંાયત, નગરપા�લકા, મહાનગરપા�લકા, રા�ય, ક�ન્ વગેર�) 

�િુનટ 2 

1. િવિવધ માક�ટ - સમજ અને િવશ્લેષણ(શેરબ�ર ,વાયદાબ�ર વગેર�) 

2. શેરબ�ર અને વાયદા બ�ર�ુ ંર�પો�ટ�ગ(બી.એસ.ઈ.,એન.એસ.ઈ. વગેર�) 

�િુનટ 3 

1. િવિવધ વેરા અને રોકાણ: સમજ અને િવશ્લેષણ  

2. િવિવધ વેરા અને રોકાણ�ુ ંર�પો�ટ�ગ: પધ્ધિ અને પડકારો  

�િુનટ 4 

1. �ૂ �મ, લ� ુઅને મધ્યમ ઉદ્યોગ અને માઈક્રો બે�ન્ક�ગ સેકટર�ું ર�: પધ્ધિ અને પડકારો 

2. ઉદ્યોગજગ(કંપની, કોપ�ર�ટ) અને મેક્રો બે�ન્ક�ગ સેક(સરકાર� અને ખાનગી બ�કો)�ુ ંર�પો�ટ�ગ:  

         પધ્ધિ  અને પડકારો 

 
ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 શેરબ�રમા ંરોકાણ શા માટ� કર�ુ,ં લે. જયેશ �ચત�લયા, પ્રકાશ: ઇમેજ પ�બ્લક�શ 

 Save Income Tax Through Tax Planning, R. N. Lakhotia, Published by Vision Books  

 �જુરાતએક સરવૈ�ુ,ં સ.ં �દગતં ઓઝા, �દુશર્ન આયંગા, પ્રકાશ: નવભારત 

 માર� બહ�નો સ્વરાજ લે�ું સહ�લ છ  , લે. ઇલા ર. ભટ, પ્રકાશ: સેવા 

 

 

 

 

 

 

 

 



Allied 2UA03ACTS21સાપં્ પ્રવાહો અને અ�ુવા 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1.સમાચારદ્ર�ષ્ટકો સમજ અને વૈિ�ક પ્ર� 

    2. સમાચારઅને લેખ : િવષય અને િવશ્લેષણ 

�િુનટ 2 

1.સમાચારોનો �હન્દ�મા થી �ુજરાતી અ�ુવાદ 

2.લેખોનો�હન્દથી �જુરાતી અ�વુાદ  

�િુનટ 3 

1. સમાચારોનો�ગ્રમાથંી �જુરાતી અ�વુાદ 

2. લેખોનો�ગ્રમાથંી �જુરાતી અ�વુાદ 

�િુનટ 4 

1. વૈિ�ક પ્ર�ોની સમ 

2. પડોશી દ�શો સાથેના સબધંોની સમજ અને પારસ્પ�રક સદભાવ 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુ સ્ત:  

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 અખબાર� લેખન, લે. �ુમારપાળ દ�સાઈ, પ્રકાશ: �જુરાત ગ્રંથિનમાર્ણ બ 

 માધ્યમ મીમાંસ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: પા�ર 

 અખબાર� ઉદ્ય-સગંઠન અને સચંાલન, લે. યાિસન દલાલ પ્રકાશ : �જુરાત ગ્રંથ િનમાર

બોડર 
 
 

 

 

 

 

 

 
 



Interdisciplinary 1UA03ITRA21 પત્રકારત્વમાં �હન્દ� અને �ગ્રે� અ�ુ

જ��રયાત 1  
[Each Unit Carrying 25% weightage] 

�િુનટ 1 

1. ન�ધપાત્ર અ�ુવાદો પ�રચય ૧  

2 ન�ધપાત અ�વુાદકોનો પ�રચય ૧  

�િુનટ 2 

1. �ગ્રે�માં �જુરાતીમા ંહ�ડલાઈન/ ટાઇટલનો અ�વુાદ 

2. �ગ્રે�માં �જુરાતીમા ંપેટા શીષર્નો અ�વુાદ 

�િુનટ 3 

1. �ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવા– ૧ 

2. �ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવા– ૨ 

�િુનટ 4 

1. �ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવ - ૧ 

2. �ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવ- ૨ 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 અ�વુાદની કળા, લે. નગીનદાસ પાર�ખ, પ્રકાશ: ક��ન્દ્રય સા�હત્ય અક 

 અ�વુાદની સમસ્ય:એક સગંો�ષ્, લે. મોહનભાઈ શકંરભાઈ પટ�લ, પ્રકાશ: �જૂરાત િવદ્યાપ 

 અ�વુાદ : િસદ્ધાંત અને સમી, લે. નગીનદાસ પાર�ખ, સ.ં રમણ સોની , પ્રકાશ: ક��ન્દ્રય સા�હ

અકાદમી 

 ��ગ્લ, ��ગ્લ..., �દ�ગશ મહ�તા, પ્રકાશ: આર. આર. શેઠ 

 સળગતા ં�રુજ�ખુી, લે. િવન્સ�ટ વાન ગો, અ�.ુ િવનોદ મેઘાણી  

 

 

 

 

 

 

 



 
Interdisciplinary 1UA03IMCG21સ�ૂ હ પ્રત્યાયન �ગે ગાંધી��ું �વન દશ 

[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ગાધંી�ના ંપ્રારં�ભલખાણો 

2. ગાધંી�એ ચચ�લા િવષયો  

�િુનટ 2 

1. ગાધંી�ના પત્ર 

2.ગાધંી�ના િવચારપત્ 

�િુનટ 3 

1.ગાધંી��ુ ંસા�હત્ય 

2. ગાધંી�ની ભાષા અને શૈલી  

�િુનટ 4 

1. ગાધંી�ના સમકાલીન પ્રત્યય/પત્રકા 

2. આજના મધ્યમ જગતમાં ગાંધી�ના પત્રકારત્વની  પ્રસ 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુ સ્ત:  

 ગાધંી�ની આત્મકથ, સત્યન પ્રયો, નવ�વન પ્રકા 

 ગાધંી��ુ ંસા�હત્, રમણ મોદ�,પ્રકા: શાિંતલાલ હર�વન શાહ, ૧૯૭૧ 

 �વન�ુ ંપરોઢ, પ્ર�ુદ ગાધંી, નવ�વન પ્રકા 

 �યા ંરહો ત્યાં મહ�કતા રહો નીલમ પ ર�, નવ�વન પ્રકા 

 

 

 


