
SARADAR PATEL UNIVERSITY 
B.A. (MASS COMMUNICATION AND JOURNALISM) 

SEMESTER 4 
FOUNDATION COURSE 
UA04FFNG21 FUNCTIONAL ENGLISH 

UNIT 1  

1 Conjunction 

          2 Interjection (Prepositions) 

UNIT 2  

          1 Phrases & idioms 

          2 Comment tags (Questions tags) 

UNIT 3  

          1 The perfect tenses – The perfect present (forms and uses) 

          2 The perfect past and future (forms and uses) 

UNIT 4  

          1 E-mail writing on given topic (formal) 

          2 E-mail writing on given topic (informal) 

 
SOME REFERENCE BOOKS: 

 Essential English Grammar by Raymond Murphy, Pub. Cambridge University 

 Collins Easy Learning English Conversation by Collins, Pub. Harper Collins 

 Common Mistakes In English by T.J. Fitikides, Pub. Pearson India 

 Basic English Usage by Michael Swan, Pub. Oxford University Press-New Delhi 

 

 

 
 



FOUNDATION ELECTIVES 
UA04FFCO21 COMPUTER FUNDAMENTALS (3 CREDITS, 45 HOURS) 

[Each Unit Carrying 25% weightage] 
Unit 1 
Basics:  insert text, delete text, Cut & Paste, copy, Page size and margins, Search and  
  Replace, word wrap 
 
Unit 2 
 File Management: Many word processors contain file management capabilities that allow you  
to create, delete, move, and search for files. 
 
Unit 3 
 File Layout: font specifications, footnotes and cross-references,headers , footers, and page 
 Numbering, layout specification. 
 
Unit 4 
Manage Data: macros, merges, table of contents and indexes, spell checker, thesaurus 
 
 
SOME REFERENCE BOOKS: 

 Sinha, P.K.(2004), “Computer Fundamentals”, 4th Ed.,BPB Publications  

 Computer course windows 7 and office 2010 by R.K. Taxali Publisher Tata McGrawHill. 

 Computer fundamentals By Anita Goel Pearson Publication New Delhi.  

 Rajaraman,V, “Fundamentals of Computers”, PHI  

 Leon Alex & Leon Mathews(1999), “Fundamentals of Information Technology”, Leon  

 Techworld 

 Norton, Peter (2001), “Introduction to Computers”, 4th Ed., TMH.  

 Walters, E. Garrison Walters(2001), “The Essential Guide to Computing: The Story of 

Information Technology”, PHI  

 

 

 

 
 
 
 

http://www.webopedia.com/TERM/F/font.html
http://www.webopedia.com/TERM/F/footer.html


Core 1UA04CJMC21ર��ડયોમાપંત્રકાર – 2  
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ર��ડયોમા ંમનોરંજન કાયર્ક્ર 

2. ર��ડયો દ્વારા લોકપરંપ�ુ ંિશક્ષણ અને પ્ર 

�િુનટ 2 

1. ર��ડયો કાયર્ક્રમોનાં સ્વ�પો અને િનમાર-1 

2. ર��ડયો કાયર્ક્રમોનાં સ્વ�પો અને િનમાર-2 

�િુનટ 3 

1. ર��ડયોમા ંઉદઘોષણા�ુ ંસ્થાન અને મહત્ 

2. ર��ડયોમા ંફોન ઇન-આઉટની ટ�કિનક્ 

�િુનટ 4 

1. ર��ડયોમા ંપાત��ૃષ્ 

2. ર��ડયોમા ંકો�મ્પય�ર� 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 સ�હૂ માધ્યમો અને સા�હત, લે. પ્રીિત શ 

 ર�પો�ટ�ગ અને ર��ડયો ર�પો�ટ�ગ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રવીણ પ્ર 

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 જનસચંાર ક� પ્ર�ુખ િસદ્ધાંત એવ�્ જન મ, ડૉ. િવનોદ પાડં�ય, પા�ર્  

 

 

 

 

 

 

 

 



Core 2UA04CJMC22ટ�લીિવઝનમાપંત્રકાર - 2 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1.ન્�  ઝ ચેનલમાં ર�પો�ટ�ગ 

2. ન્�  ઝ ચેનલમાં અહ�વાલ લેખન 

�િુનટ 2 

1. ઇન્ટરવ્�ુ ઇન ડો 

2. ઇન્ટરવ્�ુ ઓઉટ ડો 

�િુનટ 3 

1. એન્�ર�ગ 

2. કો�મ્પય�ર� 

�િુનટ 4 

1. ડો�મુેન્ટ્: સશંોધન અને લેખન  

2. ડો�મુેન્ટ્: ��ુટ�ગ અને એડ��ટ�ગ  

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 સ�હૂ માધ્યમો અને સા�હત, લે. પ્રીિત શ 

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 ટ�લીિવઝન પત્રકા�ર, રમેશ �ન, મગંલદ�પ પબ્લીક�શ, જય�રુ 
 Documentary Films in India, Author : Aparna Sharma, Published by Palgrave Macmillan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Core 3UA04CJMC23એડ�ટ�ગતથાલે-આઉટનાિસધ્ધાંત 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. એડ��ટ�ગ એટલે �ુ?ં 

2. એડ��ટ�ગ�ુ ંમહત્વ 

�િુનટ 2 

1. સમાચારપત્રો માટ��ું �ડ�ટ�ગ 

2. સામિયક માટ��ુ ંએ�ડ�ટ�ગ 

�િુનટ 3 

1. સપંાદનની પધ્ધિત 

2. સપંાદનની આચારસ�ંહતા  

�િુનટ 4  

1. ન્�  ઝ પેપર�ુંએ�ડ�ટ�ગ (અસાઇનમેન્) 

2. સામિયક�ુ ંએ�ડ�ટ�ગ (અસાઇનમેન્) 

 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 �જુરાતી પત્રકારત્વનો ઇિત, લે. રતન �સ્તમ માશર, પ્રકાશ: રતન �સ્તમ

માશર્લસન્માન સિમ 

 િમસાવાસ્ય, લે. િવષ્�ુ પંડ�, પ્રકાશ: આર. આર. શેઠ 

 પત્રકારત્વના પ્રવાહો1થી 5, લે. બી. એમ. પટ�લ, મહ�ન્દ્ર પ, પ્રકાશ: આિથ�ક િવકાસ 

પ�બ્લક�શન �ડિવઝ 

 અખબાર� ઇિતહાસ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: પા�ર 

 પત્રકારત્વ દશા અને �, લે. િવષ્�ુ પંડ�, પ્રકાશ: નવભારત 

 

 

 

 

 



Allied 1 UA04ARSO21સમાજકારણ�ુરં�પો�ટ�ગ 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ક્રાઈમ ર�પો�ટ� 

2. કોટર્ ર�પો�ટ�ગ 

�િુનટ 2 

1. એ��કુ�શન ર�પો�ટ�ગ (શાળા સ્તર�) 

2. એ��કુ�શન ર�પો�ટ�ગ (ઉચ્ િશક્) 

�િુનટ 3 

1. �બનસરકાર�સગંઠનો અને સાસં �્ૃિતક ર�પો�ટ�ગ 

2. માનવીય સવંેદના જગવતી સ્ટોર��ું ર�પો�ટ � 

�િુનટ 4 

1. સરકાર� સેવાઓ અને સસં્થાઓ�ું ર�પો�ટ�ગ(વાહન વ્યવહા, સદં�શા વ્યવહા) 

2. હ�લ્થ ર�પો�ટ�ગ(ખાનગી અને સરકાર� હો�સ્પટ) 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 પત્રકારત્વના પ્ર(ભાગ 1થી 5), લે. બી.એમ. પટ�લ, મહ�ન્દ્ર પ, પ્રકાશ : આિથ�ક િવકાસ 

પ�બ્લક�શન �ડિવઝ 

 સા�હ�ત્યક પત્રકા, લે. �કશોર વ્યા, પ્રકાશ: પા�ર 

 પ્રખર પત્ર, લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: પા�ર 

 પત્રકારત: દશા અને �દશા, િવષ્�ુ પંડ�, આરતી પડં�ા, પ્રકાશ: નવભારત 

 

 

 

 

 

 

 



Allied 1UA04APRM21જનસપંકર્અનેમાધ્યમપ્ ર 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. જનસપંકર: ઉદભવ અને િવકાસ  

2. જનસપંકર : કાયદા અને આચારસ�ંહતા  

�િુનટ 2 

1. જનસપંકર્ન િવિવધ િવભાગો સાથેની કામગીર� 

2. રા�ય અને સરકારની જનસપંકર્ની કામગીર� અને તેના િવિવધ એકમો 

�િુનટ 3 

1. જનસપંકર માટ�� ુ ંલેખન  

2. જનસપંકર્ વ્યવસ્થ 

�િુનટ 4 

1. માધ્ય વ્યવસ્થાપ 

2. માધ્યમ એક ઉદ્યોગ તર�ક 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 પત્રકારત: દશા અને �દશા, િવષ્�ુ પંડ�, આરતી પડં�ા, પ્રકાશ: નવભારત 

 પત્રકારત્વના પ્ર(ભાગ 1થી 5), લે. બી.એમ. પટ�લ, મહ�ન્દ્ર પ, પ્રકાશ : આિથ�ક િવકાસ 

પ�બ્લક�શન �ડિવઝ 

 િમસાવાસ્ય, લે. િવષ્�ુ પંડ�, પ્રકાશ: આર. આર. શેઠ 

 અખબાર� ઇિતહાસ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: પા�ર 

 

 

 

 

 

 

 



Allied 2UA04ARIM21ગ્રામીણપત્રક 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ગ્રામીણ પત્રકાર ત્વ �ૂિમકા અને  

2. ગ્રામીણ પત્રકારત્વના પડ 

�િુનટ 2 

1. ગ્રામીણ પત્રકા: પ્રયોગ અને પરંપર 

2. ગ્રામીણ પત્રકારત્વમાં આ�ુિનક�કરણની  

�િુનટ 3 

1. ગ્રામપંચાયત અને નગરપા�લકા�ું ર�પો�ટ� 

2. તા�કુાપચંાયત અને �લ્લા પંચાયત�ું ર�પો�ટ�ગ 

�િુનટ 4 

1. ગ્રામીણ વહ�વટ� તંત્રમાં મ�હલાઓની �ૂિમકા  અને પડક 

2. ગ્રામીણ સરકાર� યોજનાઓ�ું ર�પો�ટ� 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 � ૂસંાતા ંગ્રામ�ચ, લે. મ�ણલાલ હ. પટ�લ, પ્રકાશ 

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 

 અખબાર� લેખન, લે. �ુમારપાળ દ�સાઈ, પ્રકાશ: �જુરાત ગ્રંથિનમાર્ણ બ 

 માધ્યમ મીમાંસ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: પા�ર 

 

 

 

 

 

 

 

 



Allied 2UA04ADCO21િવકાસપ્રત્ય 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. િવકાસ: અથર અને અવધારણા  

2. િવકાસશીલ અને િવકિસત સમાજના લક્ષણ 

�િુનટ 2 

1. િવકાસ પ્રત્યાયન િવભાવ 

2. િવકાસ પ્રત્યયાનમાં વ્�ૂહર  

�િુનટ 3 

1. �ૃિષ અને ગ્રામીણ પ્રત્ 

2. િવકાસ પ્રત્યાયન અને આરો 

�િુનટ 4 

1. િવકાસ અને ગ્રામીણ સ્રણ  

2. અસરકારક પ્રત્યાયન સામેના પડકા 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 સા�હ�ત્યક પત્રકાર(સામિયકોનો અભ્યા), લે. �કશોર વ્યા, પા�ર્ પ્રક 

 ર�પો�ટ�ગ અને ર��ડયો ર�પો�ટ�ગ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રવીણ પ્ર 

 સા�હ�ત્યક સામિયકો: પરંપરા અને પ્રભ, સ.ં હિસત મહ�તા,પ્રકાશ: ર�ાદ� 

 પત્રકારત્વ , લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: ��ૂર 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Interdisciplinary 1 
UA04ITRA21પત્રકારત્વમાં�હન્દ�અને�ગ્રે�અ�ુવાદનીજ 2  

[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ન�ધપાત્ર અ�ુવાદો પ�રચય ૧    

2. ન�ધપાત અ�વુાદકોનો પ�રચય ૧ 

�િુનટ 2 

1.�ગ્ર ગદખડંમાથંી પ્ર�ો 

2.�હન્દ ગદખડંમાથંી પ્ર�ો 

�િુનટ 3 

1.�ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવા– ૧ 

2.�ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવા– ૨ 

�િુનટ 4 

1. �ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવા– ૧ 

2. �ગ્રે�માંથી �ુજરાતી અ�ુવા– ૨ 

  

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્તક:  

 અ�વુાદની કળા, લે. નગીનદાસ પાર�ખ, પ્રકાશ: ક��ન્દ્રય સા�હત્ય અક 

 અ�વુાદની સમસ્યા: એક સગંો�ષ્, લે. મોહનભાઈ શકંરભાઈ પટ�લ, પ્રકાશ: �જૂરાત િવદ્યાપ 

 અ�વુાદ : િસદ્ધાંત અને સમી, લે. નગીનદાસ પાર�ખ, સ.ં રમણ સોની , પ્રકાશ: ક��ન્દ્રય સા�હ

અકાદમી 

 ��ગ્લ, ��ગ્લ..., �દ�ગશ મહ�તા, પ્રકાશ: આર. આર. શેઠ 

 સળગતા ં�રુજ�ખુી, લે. િવન્સ�ટ વાન ગો, અ�.ુ િવનોદ મેઘાણી  
 
 

 

 

 

 

 

 



 
Interdisciplinary 1UA04INME21�તૂનમાધ્યમોનોિવિનયો 
[Each Unit Carrying 25% weightage] 
�િુનટ 1 

1. ઇન્ટરનેટન ઉદભવ અને િવકાસ  

2. ઇન્ટરનેટપર ઉપલબ્ધ િવિવધ સેવાઓ 

�િુનટ 2 

1. વલ્ડ વાઈડ વેબ, બ્લો જગત અને સોશ્યલ નેવ�ક�ગ 

2. મોબાઈલ ટ�કનોલો� અને ઓનલાઈનજનર્�લઝ 

�િુનટ 3 

1. અ�ભવ્ય�ક્ત� સ્વાત �ય અને �ૂતન માધ્યમ  

2. �તૂન માધ્યમોમાં અ�ભવ્યક્ત થતી ભા 

�િુનટ 4 

1. સાયબર �નુા અને સાયબર કાયદા  

2. �ગત-સામા�જક �વન ઉપર �તૂન માધ્યમોની અસરો 

 

ક�ટલાકં સદંભર્ �ુસ્ત:  

 પત્રકારત્વ િસદ્ધાંત અને , લે. ચદં્રકાન્ત મહ, પ્રકાશ: નવભારત 
 Cyber Crime in India-A Comparative Study, Author : M. Dasgupta, Published by Eastern 

Law House  
 માધ્યમ મીમાંસ, લે. યાિસન દલાલ, પ્રકાશ: પા�ર 

 અખબાર� ઉદ્ય-સગંઠન અને સચંાલન, લે. યાિસન દલાલ પ્રકાશ : �જુરાત ગ્રંથ િનમાર

બોડર 
 
 
 


